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1 Edilnet S.o.l.d.o. (Sistema On Line Denunce Operai)

1.1 Premessa

Questo prima parte del presente manuale aiuta I'utente, consulente o impresa, all’'uso
del software on line S.o.l.d.o. per il conferimento delle denunce mensili alla cassa.
L’invio dei dati pud avvenire secondo due procedure:

e attraverso il caricamento del file prodotto dal software di paghe in uso presso |l
consulente;

e con il caricamento manuale dei dati, per mezzo delle apposite schermate del
sito internet della cassa.

In entrambi i casi si evita di impiegare il software di tipo client, come Edilnet Sito,
entrando direttamente nel sito della cassa.

Cosi si potra usufruire delle funzionalita di S.o.l.d.o. [JEEF
accedendo allArea Riservata Utenti, attraverso Ia
relativa voce del menu principale a sinistra della
schermata. cHIsIaMO  Be

ds

CONTRIBUZIONI

PRESTAZIONI
ALLE IMPRESE

PRESTAZIONI .CISt'-t
Al DIPENDENTI | 'M®
MODULISTICA | |5 o

racco
[AREA RISERVAT. per le

La CE
& stal

Per alcune casse, invece, I'accesso avverra attraverso
gli appositi campi di login presenti in ogni pagina del sito. Mome Utente

I

Password

M| -ccco: |
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1.2 Norme di utilizzo per I’accesso all’area riservata del sito

L’accesso all’area riservata & regolamentato ed accertato da un nome utente ed una
password che verranno fornite dal responsabile del servizio della cassa, all'utente che
ne fara richiesta.

L’accesso identifica, oltre
all’utente, anche il profilo di o e Y,
appartenenza. S DIONT .
Tra i prOflll attualmente CONTRIBUZIONE | i l

. . . . Gl argomenti di guesta sezione: IS¢ - S 2
abilitati ci sono anche quelli AGENZIAPE SrA oo S
dellImpresa e del :
Consulente GUIDA Al SERVIT] :23 i 8
La distinzione in base al AR DOV OO = I I

H AREA RISERVATA s s=0

profilo assegnato feLe; ey

= &l

differenzia le attivita che
posSsoNno essere eseguite.

Il nome utente valido per I'accesso per la figura del Consulente & formato dalla parola
chiave “CS_” seguito da un codice identificativo univoco di sei caratteri numerici,
assegnato dalla cassa. Per esempio un codice valido sara il formato “CS_000001".

Mentre per I'accesso del profilo Impresa, la parola chiave & “IMP_" seguita anch’essa
da un codice identificativo univoco di sei caratteri numerici. In questo caso il nome
utente si presentera nel formato “IMP_000001".

L’ingresso & possibile, seguendo il collegamento Area Riservata -> Utenti posto nella
Home Page del sito.

Per alcune casse non sara presente la voce “Area Riservata” nel menu, ma potranno

essere usati per entrare nell’area riservata dell’'utente gli appositi campi di accesso,
Nome Utente e Password, visibili in tutte le pagine del sito.

1.3 Area Utenti

Se si accede tramite |l Wartedh 15 Noverbre 2005
profilo Impresa, si verra orcanSTORIAED  ARER UTENTI EDILWED ome Utenta
introdotti direttamente nelle REESTATIONT S e
diverse funzionalita di CONTRIBUZIONE Daseond

1 e ISCRIVITI ON LINE | &ivto
Soldo (caricamento delle AGENZIA PF —

OSSERVATORIO

Imprese per classe
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denunce da file e inserimento/ correzione manuale dei dati delle denunce) ed EdilWeb
(visualizzazione, salvataggio e stampa dei dati personali).

Se invece si entra attraverso il profilo
Consulente, bisognera innanzitutto
selezionare un’impresa dalla lista per
accedere allarea riservata dellimpresa
stessa.

Utente: CS_000144
nLOGOUT

AREA CONSULENTI
Selezionare un‘impresa dall’elenco:

s Maodifica password

= EDIL CLAGI 5RL

A questo punto si aprira la pagina con tutte le funzioni a disposizione dell’'utente, come

mostrato nella successiva immagine.

La sezione relativa alle funzionalita di Soldo & quella indicata dalla voce DENUNCE,

che prevede:

e Visualizzazione dell’archivio delle

denunce, per consultare ['archivio
storico delle denunce inviate alla
cassa.

e Inserimento denunce da file, per il
caricamento delle denunce mensili
dai diversi tipi di file previsti dalla
procedura.

e Inserimento manuale delle denunce,
per [linserimento dei dati delle
denunce nelle form apposite. Con
questa funzione & anche possibile
correggere gli eventuali errori delle

denunce inviate a mezzo file.

Utente: IMP_000001

s LOGOUT
AREA IMPRESE

Le funzioni di questa sezione:

= modifica password
= anagrafica impresa

= denunce

s vis.arch.denunce storico
+ inserim. manuale denunce
s inserim. denunce file

» anagrafica lavoratori
= versamenti
= pagamenti

= Accesso Sportello Unico previdenziale

<-- indietro
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1.4 Inserimento denunce da file

Normalmente la maggioranza dei software di gestione paghe in commercio, producono,
insieme alla stampa dei cedolini, anche un file delle denunce in formato detto “CNCE” e
anche una stampa della relativa denuncia.

Il file cosi prodotto pud essere utilizzato per caricare in automatico i dati, attraverso la
relativa funzione di S.o.l.d.o., ed evitare la ridigitazione delle informazioni contenute
nella denuncia mensile gia dettagliate in fase di emissione del cedolino.

Come detto in precedenza, dopo Utente: CS_000027

aver effettuato il login di accesso Azienda: Fdilcassa del

allarea utenti, cliccando sulla Consulente

voce “Inserimento denunce da Sceqli tracoiato: -- Scegli tracciato-- v

file” si passa alla pagina che Sceqli file:
permette di utilizzare il file delle INVIO DENUNCE

denunce di cui sopra.

La maschera riporta i dati dell'utente in alto, la descrizione della cassa edile e il profilo
personale, che definisce il soggetto in quanto consulente o impresa.
Il campo successivo & quello di

selezione della tipologia del

tracciato da caricare: dal menu a

tendina l'utente dovra scegliere S“:L‘;‘jjfj°‘ e @
quello generato dal proprio

software (per la maggior parte

dei casi & quello definito CNCE).

Dopodiché sara necessario selezionare il file, presente sul pc dell’'utente, per mezzo del
comando “Sfoglia” e, una volta selezionato il file contenente le denunce, cliccare il
pulsante “Invio Denunce” per eseguire il trasferimento dei dati sul web.

In questo modo si aprira uUna ...+ S0 G

stampa con [lelenco delle . # [

denunce caricate suddivise per =

consulente; per ognuna di esse i st e rer

saranno riportate le discordanze [ Bk lusm
verificate dal programma fra il I s
valore del file e quello presente et ssis
nellarchivio anagrafico. Sara 2o 3

possibile anche salvare la g T

stampa come file pdf o xIs per b hhsins s

mezzo del pulsante apposito in e s

alto a destra. Una volta visionato e —
l'elenco si potra chiudere la 10 Dinrdinn st sasisinnre G, s bt s
stampa. s e s s
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. . By _——
Nella maschera di caricamento verra e

mostrato il seguente il messaggio: “File
caricato con successo” per comunicare il . —
completamento dell’'operazione.

Nella tabella riassuntiva in basso, viene '
mostrato il totale delle denunce caricate
presenti nel file, suddivise in base alla
presenza o meno di errori.

Scegli tracciato:

Totale denunce  Statn denuncia |
Ervart non bloccant

Attraverso il clic sul bottone “Riepilogo
Denunce Caricate” sara possibile vedere
I'elenco di tutte le denunce appena trasferite che erano contenute nel file.

[ Rigpilogo denunce caricate ]

Questo elenco riportera il numero

Utente: acentra

progressivo della denuncia e i dati e Gl d:0Lar
delle imprese interessate (codice, o s oo s R i, T

. . 0 001892 EREDI ALLERTA NICOLA 10 2005 FR 3.678,00 Ervori non bloccanti 03-mar-2006  Vedi
ragione sociale, mese, anno, o

provincia, stato della denuncia,
importo dichiarato, data del trasferimento).

In ultimo, cliccando sulla scritta “Vedi
Errori®, si aprira la finestra “Elenco Errori”

con le segnalazioni presenti nel file (vedi | » Eseded™ v e T o
paragrafo successivo), per mezzo della | « moseruin™™ co oy
quale sara possibile apportare le | « EEEESET .
modifiche, dove necessario, aprendo la | . EEtfi ™™™ o —
denuncia attraverso la modalita manuale | , mosemenes e

BLOCCANTE

amum gene: mo

(Vedi paragrafo 1 . 5- 8) . " oeLsrus 212580 DPLSFIRZLHLESE) m.ogﬂnu

(]
HLOCCANTE

Se si ha necessita di caricare un secondo L s
file, si pud tornare alla maschera di carlcamento attraverso il pulsante_“Torna al
caricamento file”. In questo modo i dati del primo file non andranno persi ma aggiunti, in
seguito, ai dati del successivo file caricato.

1 sy E35000 B34

Dopo aver verificato i dati presenti nel riepilogo, I'utente dovra procedere cliccando sul
pulsante “Continua”.

Message Box

@Cor‘ermi il caricamento delle denunce ¥

Progr. Impresa Descrizione Impresa M oA Prov. Imp.Dich.
o 001892 EREDI ALLERTA NICOLA 10 2005 FR 3.678,00

Continua Toma al caric to file

I programma chiedera se si
vuole confermare il caricamento.

Utente: acentra
ienda: Edilcassa del L
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Alla risposta “NO”, verra chiesto se si

vogliono eliminare le denunce caricate:

in caso di risposta affermativa si @Sei sicuro di voler eliminare le denunce appena caricate?
procede alla cancellazione e lutente

verra riportato alla maschera di
caricamento dei file; nel caso di risposta '

negativa verra nuovamente chiesto di confermare le denunce.

Rispondendo “SI” alla conferma del

Caricamento, Verré pOSta un ulteriore Vuoi chiudere definitivamente le denunce appena caricate che -
. . . o non contengono errori bloccanti e renderle disponibili per
domanda Che servira a defln ire IO Stato z I'importazione dalla cassa? In caso contrario le denunce |
in Cui porre |e den unce come i"ustrato dovranno essere successivamente confermate singolarmente.
nellimmagine: '

1. Con il tasto NO, si pongono tutte le denunce- sia quelle con errori bloccanti che
non bloccanti o senza errori (per la loro definizione vedi paragrafo successivo)-
nello Stato 1 cioé in fase di lavorazione. In questo caso rimangono modificabili
dall'utente e per chiuderle (Stato 2), si dovra entrare in ogni singola denuncia e
procedere con la chiusura come descritto al paragrafo 1.5.9.

2. Con il tasto SlI, si pongono le denunce con errori non bloccanti e senza errori
nello Stato 2 cioé chiuse e pronte per essere importate dall’'utente della cassa.
In questo caso, fino a quando le denunce saranno visibili nell’'elenco (perché
ancora non acquisite dalla cassa) potranno essere aperte in sola
visualizzazione, ovvero i loro dati non saranno piu modificabili (i tasti infatti
saranno disattivati).

Rispondendo Si, inoltre, si

Sl e F | Tl l
a_pri_ré una nuova stampa di . — A g -
riepilogo: in questa verranno - ey
riportate solo le denunce senza Riaiben comirsiranns o
errori bloccanti e che sono state - -
Chiuse definitivamente. n mexe LTH W N I R R | AR ne S gm
- EEEIEY [N [EFCRETE ¥
Lo a0 B R TR LY R 4
Toaa , JEREL RN RPNy o 12
Bl
L ) L R R L I o 14
e 2 | X7 ENE SRENY BT WL FORERT) el i, [ECH FTVRETF T VFEY E
sty fexi et o R
Iowwbriy reeserly e b vy st e e G v prenon
- “.I :.i.-:.-.‘hu.- [LNEFYN TS FUSEREET RSl Yt IR FEYREEPRE TYTT
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Alla fine del processo l'utente verra rimandato alla pagina con lo schema delle denunce
caricate, per mezzo del quale sara possibile aprire le denunce, modificarle se
necessario ed in fine chiuderle definitivamente. Per aprire le denunce ancora in
lavorazione, bastera cliccare sul tasto a lato “Modifica”; per vedere le denunce chiuse,
invece sara presente il pulsante “Visualizza”.

[ Aggiungi Denuncia ] [ Meni Athivith ]

ID Codice Impresa Prowincia Mese Anno Degﬁcia

1 000016 EDIL SAMA SRL RM 10 2005 MANUALE

2 000016 EDIL SAMA SRL RM 11 2003 MAMNUALE

1

Ricerca: Codice Descrzione Ricerca
1.4.1 Gestione errori
Aprendo una denunCIa Codice Tipo Errore \dentificativo Errore l“’ﬁf"&;’*’“ Valore File Mlet® o pace a]
caricata da file che presenta Dipenderte.
de”e SegnaIaZ|on| d| errore, U E:E:E:Ei:p}:r‘:{udicz CLVBGIETCIB227R CLVBGIFTCIB22TH Hw:'::;';"]t “Medifica |
alla pagina della denuncia si e ——r—.
sovrapporra una finestra |, LUl semcosione Lo e ]
. . . fiscale. Nuovo

definita Elenco Errori. st ahicrito
Questa conterra le seguenti it o
. . . . . 10 archivio per codice  DPLSFHEZL21L2500 DPLSFHBZL21L2500 e OCr e Modn’lca_J
informazioni: il codice e la Seou e
descrizione dell’errore Diprdente
presente in denuncia, due 10 :.:,I.:;;:;::\,;m“(e SPSHTH51A13AMG40 SPSHTH51A13AMG40 HLU:‘Jﬁ:N'It [ Medifica |
codici identificativi, il valore e
del file, il valore presente in i -

anagrafica ed il tipo di errore.

I due codici, corrispondenti alle colonne “ldentificativo errore”, contengono i valori
chiave a cui fa riferimento il messaggio di errore.
Ad esempio:

e se e sbagliata la data fine malattia, allora avremo in uno il codice del dipendente
e nel secondo la data inizio malattia;

e se € errata la data assunzione, allora avremo in uno il codice cantiere e nell’altro
il codice dipendente;

e se é riportata una descrizione cantiere sbagliata, allora avremo come chiave nel
primo campo il valore del codice cantiere e nel secondo campo chiave nessun
valore.
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L’ultima colonna indica la tipologia dell’errore: bloccante o non bloccante.

L’errore bloccante non permette il caricamento della denuncia fino a che questo non
viene corretto sempre attraverso la parte d’accesso manuale. Qualora gli errori
bloccanti fossero numerosi, potrebbe essere opportuno cancellare quell’invio,
modificare le informazioni errate col programma paghe, rigenerare il file della denuncia
ed infine ripetere l'invio.

Per cancellare il file, se gia confermato il caricamento in precedenza, sara necessario
entrare nella parte di gestione manuale, aprire la denuncia dall’elenco, cliccare su la
voce “DENUNCIA” ed eliminarla con I'apposito pulsante.

Gli errori non bloccanti sono, per meglio dire, delle segnalazioni di differenza tra
valore presente nel file della denuncia ed il corrispondente valore riscontrato in
anagrafica, sia essa dell'impresa, del cantiere o dell’operaio.

Queste segnalazioni non sono necessariamente degli errori del file, ma potrebbero
essere delle modifiche dell’anagrafica da apportare rispetto ai valori precedentemente
registrati, come per esempio un cambiamento del livello o della paga oraria.
Relativamente ai soli errori non bloccanti, a seconda del trattamento previsto dalla
cassa, ci sono due possibilita: le segnalazioni servono ad indicare le variazioni che
devono essere apportate manualmente in anagrafica dal responsabile della cassa
oppure le variazioni segnalate vengono automaticamente inserite in anagrafica del
database della cassa al posto dei valori gia presenti nel momento in cui le denunce
vengono inserite nel database centrale.

Passiamo, quindi, alla descrizione della parte riguardante la gestione manuale delle
denunce.

1.5 Inserimento manuale denunce

Questa parte di S.o.l.d.o. consente il caricamento manuale delle denunce sul sito della
cassa.

Cliccando sulla voce di “Inserimento manuale denunce” nel menu dell’area utenti, si
aprira immediatamente la maschera contenente tutte quelle caricate fino a quel
momento (Elenco denunce), divise per singola impresa e non ancora trasferite nella
base dati effettiva della cassa.

Le denunce presenti —
saranno contraddistinte da

Aggiungi Denuncia__ | [ Meni Attivita

. o . . ID Codice Impress Provincia Mese Anno Deﬂ‘:fﬂa
un identificativo, dal codice S P P —
impresa della cassa, dalla Tl
ragione sociale, provincia,
mese, anno e dal tipo di rcers: cotes Descrizione [ ricerca |

caricamento (manuale o
importata da file).
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Da questa maschera si pud inserire una nuova denuncia cliccando sul tasto “Aggiungi
denuncia”, presente al di sopra della tabella.

Se si vorra visualizzare o modificare i dati di una denuncia gia presente, si dovra
cliccare sul pulsante “Modifica” presente al termine della riga della corrispondente
denuncia.

Nel caso in cui I'elenco sia molto lungo, in basso tramite il tasto “Ricerca” sara possibile
trovare le denunce che si desidera visualizzare, indicando o il codice o la ragione
sociale dell'impresa stessa.

Le denunce visualizzate in questa schermata sono quelle che il consulente/ impresa ha
inviato alla cassa e che quest'ultima non ha ancora trasferito nel database centrale.
Quando questo verra fatto, le denunce non saranno piu visibili qui ma nella sezione di
Soldo “Visualizzazione archivio storico delle denunce”.

Il tasto in alto “Menu_Attivita “ permette di tornare direttamente alla pagina iniziale
relativa al menu di funzioni a disposizione dellimpresa.

1.5.1 Inserimento nuova denuncia

Nel caso di inserimento nuova denuncia, dopo aver cliccato su “Aggiungi denuncia”, si
aprira una maschera dove inseriremo gli estremi della denuncia da compilare.

Se l'utente che deve caricare
la denuncia €& limpresa | e

stessa, vedra nei campi solo [ ]/ELETTROBETON SUD SPA v
il codice e la descrizione [ "= AN Proviitly

propri dellimpresa; se si [ " 7 2B YE =
tratta di un consulente, potra
selezionare I'impresa dal
menu a tendina oppure, pil

rapidamente, per mezzo di una finestra di ricerca che si aprira cliccando sulla voce

[ Insenmento MNuova Denuncia ]

“Impresa’.

Questa finestra di ricerca |odie 000017

consente di richiamare pescisione

limpresa dall’archivio,

.« . . Impresa Descrizione

digitando il codice oppure le _
000017 ELETTROBETON SUD SPA Seleziona

iniziali della ragione sociale e
poi spingendo il tasto
“Ricerca”.

1
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In basso verra visualizzata I'impresa/e che rispondono ai criteri indicati, in modo che
I'utente potra selezionarla con I'apposito tasto a destra, “Seleziona”.

A questo punto sara necessario indicare mese, anno e provincia della denuncia
attraverso i menu a tendina; una volta compilati tutti i campi bastera cliccare sul
pulsante “Inserimento nuova denuncia”. Il programma controllera che la denuncia non
sia stata inviata alla cassa in precedenza, e che quindi non sia gia archiviata nella base
dati della stessa.

Prima di aprire la maschera della

nuova denuncia, il programma :

chiedera tramite un messaggio se Si G i) Caricare come dati iniziali i dati della denuncia del mese
. . . .. . precedente?

vogllono caricare | cantieri e i

dipendenti della denuncia del mese

precedente, se presente in archivio.
Questa funzione abbreviera notevolmente la procedura di caricamento dei dati.

Infatti se per I'impresa sono state caricate denunce nei mesi precedenti, cliccando sul
“SI”, una volta aperta la denuncia, sara sufficiente inserire i solo valori mancanti, orari/
importi, ed eventualmente integrarli con altri operai e/o cantieri.

1.5.2 Form nuova denuncia

La nuova denuncia presentera in alto, in sola visualizzazione, il riepilogo dei dati
dellimpresa, le ore lavorabili per il mese ed infine le percentuali di contribuzione cassa.

Impresa Cod. 000017 Descr, ELETTROBETON SUD SPA Prov. FR Mese 02 Anno 2006
Ore lavorabili mese 160 % GNF Operai 14,2 % GNF Impiegati 0 %Contrib. Cassa Operai 11,3844 % Contrib. Cassa Imp. 0
¢
[ £% Aggiungi nuove cantiere | [ Esci J
=-a| DENUNCIA: 000017 - 022006 & Codice Impresa Ragione Sociale cTP
RIETI "CASERMA VERDIRO | i ! ] |
£! 000218 - SANTINI - BEL Mese Anno AnnoCodice Fiscale /Partita Iva Codice Consulente
AEREOPORTO L da VINCI [z | o || |
! |£J 993481 - PARRAVANO ‘ TOTALI Imponibile GNF Ii ibile C: it Ii ibile TFR  N® Dipendenti ‘
= : " RANCA DITAI 1A SFOF DIF

Nella finestra a sinistra compariranno in ordine gerarchico, cioé in una struttura ad
albero, il riepilogo dei dati che verranno inseriti dall’'utente relativamente alla denuncia
(cantieri, operai ed eventuali malattie).

Questi dati saranno gia visibili nella struttura ad albero, nel caso in cui si sia optato per
il caricamento dei dati dell’'ultima denuncia inviata.
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1.5.3 Form cantieri

Invece nel caso di un primo inserimento, il primo passo sara quello di inserire in
denuncia un cantiere di lavoro.

Cliccando su  “Agaiungi  FgEREE s I Ao S S s
nuovo  cantiere”, nella = — — ——
finestra centrale verra “ ool e -
visualizzato l'elenco dei - & mcsma v .

cantieri  disponibili  per g s -

l'impresa. ) mch s cw S

Se limpresa non intende ARSI

dichiarare i cantieri di

lavoro, sara sufficiente aprire un generico “cantiere sede” al quale andranno collegati
tutti gli operai.

Se invece I'impresa dichiara analiticamente tutti i cantieri aperti, allora questi dovranno
essere selezionati per I'inserimento all’interno della denuncia. In questo caso, si potra
inserirlo direttamente nella denuncia con il pulsante “Aggiungi alla denuncia”.

Nel caso in cui, si debba inserire i
dati di un nuovo cantiere, bastera canmere
cliccare sul pulsante “Aggiungi (|codice pescrizione
nuovo cantiere” posto in alto sopra
la tabella (funzione attiva solo per [

alcune Casse). Comune EEE——— cap

Localita

In questo modo comparira nella
finestra centrale la form da (|aswta  Descrizione attvits
compilare con i dati identificativi,
descrizione, indirizzo e tipologia di
attivita che pud essere selezionata |fmmitents Descrzione Commitente
dall’elenco con un clic sulla voce
relativa, cosi come per il comune e
la data di inizio e fine. Per
linserimento delle date, viene visualizzato un calendario sul quale & necessario
cliccare, nell’ordine, prima anno mese € poi giorno.

Data Inizio Data Fine

Sit. Cantiere Descrizione Situazi Cantiere In Data

In basso sara possibile indicare anche i dati relativi all’appalto, necessari per facilitare

la dichiarazione allInail

. .. APPALTO
(predisposizione per collegamento
automatico al DURC). Codice fppalto

St A Htant Dascrizione 5t. A ltant

Al termine, cliccare SU  |moppalto  Descrizione Tipo Appalte
“CONFERMA” in alto per
inserire i dati nell’anagrafica
cantieri.

Tipo Gestione Descrizione Tipo Gestione

Numero Gara Protocollo Data Protocollo

Importo Appalto Incidenza Manodopera Codice Intervento

Note Appalto

Manuale per il caricamento dei modelli di denuncia mensile

Note Servizio

Mote Attivita




@ CFP INFORMATICA

In questo modo il nuovo cantiere comparira nell’elenco dei cantieri disponibili per
l'impresa, e potra quindi essere inserito nella denuncia.

La fase successiva € quella relativa allinserimento dei dipendenti.



1.5.4 Inserimento dipendenti in cantiere

@ CFP INFORMATICA

Per inserire gli operai nel [ @i PP cewbumons Slaion Datssiamone e
cantiere in denuncia, & |1l J [ ss.0an,00] I J| |
necessario Cliccare Su”aicona [_aggioma si tantiere | [ Elimina Cantiere dalla Denuncia ] [ Modifica Anagrafica cantiere |
del cantiere nella struttura ad T —

albero presente nel lato [eodice pessisione Opersiofmp.

sinistro della schermata. OIOSTE MORSA- GIOVAIN- 1303104 orerato
In questo modo si aprira una |7 cATn-PasauaLe . uatest oPerato
finestra, come nellimmagine, |« Fen-wano 24umess ST
dove sono riportati i dati del | etes mareu-massmo - 11easso opERal0
cantiere e sotto i pu|santi di 022275 GRAZIOSI - AITONIO - 09/07950 OPERAID
azione per modificare 122

'anagrafica, per eliminare il cantiere dalla denuncia o per aggiornare i dati inseriti dopo
eventuali modifiche.

Nella tabella in basso verranno visualizzati i dipendenti attualmente attivi per I'impresa,
che sara possibile inserire uno per volta alla denuncia con il pulsante “Aggiungi

Dipendente”.

1.5.5 Dettaglio dati operaio

Cliccando su questo tasto si aprira la schermata per la digitazione dei valori di dettaglio
del singolo dipendente.

[ Conferma ] [ Elimina Dipendente ] [ Inserisci Malattie ] [ Modifica Dati Dipendente ]
Cod. Dip. Cognome Nome
Tipo Codice Fiscale Mato il Luogo di Nascita
Lantiere
Imponibile Accantonamento Previdenza complementare
enp  fentrbuto g Malattia Infortunio  GNF  |Lavorators Vol.Lav. Azienda TFR
1.260,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Ore s - Perm. Ass. R Permi. Ore Ore
Ordinarie Foftivita  Ferie Retr custf. Congedi  CLE. o ptr. Malattia Infortunio OG21®
160,00 16,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Licenziamento
Cod. Mansione | | [ |
Tipo Assunzione | | [ |
Codice Livello | | [ |
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dati anagrafici appaiono in sola visualizzazione, ma & comunque possibile, cliccando
sulla scritta sopra al codice dipendente, selezionare un nuovo nominativo.

Altrettanto rapidamente & possibile cambiare il cantiere di lavoro dell’'operaio,
selezionandolo fra quelli che compariranno dal menu a tendina del campo Cantiere: lo
spostamento sara subito visualizzato anche nella struttura gerarchica della colonna di
sinistra dopo aver cliccato sul tasto “CONFERMA” in alto.

Al di sotto della descrizione del cantiere, infatti, verranno elencati tutti gli operai che vi
prestano servizio in quanto ad esso collegati nella denuncia.

Tornando alla maschera per l'inserimento dei valori del dipendente, sara necessario
digitare I'imponibile GNF sul quale verra calcolato I'accantonamento a partire dalla
percentuale indicata tra quelle di contribuzione cassa visibili in testata, imponibile
contributo cassa, le ore lavorate nel mese e la paga oraria nel caso non fosse
specificata nella scheda anagrafica.

Il mancato inserimento di alcuni dati necessari, sara segnalato all’'utente da un punto
esclamativo lampeggiante nell'icona che affianca il nominativo del dipendente.

Il programma inoltre elabora il calcolo delle ore totali e controlla il calcolo dell'imponibile
sulla base delle ore e della paga oraria inserita, comunicando all’'utente con un
messaggio eventuali discordanze fra i valori calcolati e quelli dichiarati. Vengono infine
riportate in automatico le eventuali ore malattie inserite nella apposita maschera della
malattia, e per alcune casse viene calcolato anche il valore del relativo
accantonamento.

Al termine dell’inserimento del dipendente in denuncia, sara necessario cliccare
sul pulsante “CONFERMA” in alto per salvare i valori caricati.

1.5.6 Malattie/ infortuni operaio

Nella parte alta di questa [Gae e T
schermata, si trovano

inoltre i pulsanti per ..

I'eliminazione dalla  |reperte _ 19 agn Dichenrey
denuncia del dipendente |enwats T
inserito, il collegamento S~ NS~

alla pagina dei dati
anagrafici o l'inserimento

Ne

de”e malattle/ Infortunl. Malattia/ Infortunio Giomo Data Inizio Giormo Data Fine Giormi Rimborso
Malattia » 1 v 1 et L]
. Inizio /Continuaz./Ricaduta Data Origine 010, <l Paga Dichiarata  Paga Contratto
Con un click sul pulsante e S e e SRR
in alto “Inserisci malattia” |~ o pr—
verra  visualizzata la = sem  cewss  mmbome = o
Carenza Calcol Infortunio Ore
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schermata per la gestione delle malattie o infortuni del dipendente.

In alto sono presenti i dati identificativi in sola visualizzazione, mentre in basso si
trovano i campi per l'indicazione della malattia/ infortunio: la tipologia, il giorno di inizio
e di fine sulla base dei quali viene calcolato in automatico il totale dei giorni, il rimborso
richiesto dall'impresa, il campo che indica se si tratta di inizio/ ricaduta/ continuazione,
eventuale data origine nel caso di ricaduta o continuazione ed infine la paga oraria
dichiarata, controllando di aver prima selezionato la voce “Paga Dichiarata” in alto a
destra.

Nel caso di piu periodi di malattia, per consentire al programma il calcolo esatto
delle indennita, é obbligatorio inserirle IN ORDINE CRONOLOGICO per ogni
operaio.

Nel caso di Ricaduta o Continuazione nel campo “data origine” saranno disponibili
automaticamente le date delle ultime malattie per cui I'utente dovra solo scegliere a
quale fare riferimento.

Alla fine della compilazione é necessario cliccare su “Calcola”, per visualizzare
nei campi in basso i calcoli elaborati dal programma relativi al rimborso malattia
ed eventuale accantonamento e carenza, infine salvare i dati con il tasto
“CONFERMA”.

In questo modo, verra creata una tabella di riepilogo dove saranno visualizzati i dati
inseriti, con accanto il tasto “Modifica” nel caso sia necessario intervenire nuovamente.
Clicando su questo tasto, i dati compariranno nei campi della maschera di inserimento
e quindi sara possibile apportare le necessarie modifiche ed infine confermarle.

La registrazione della malattia sara immediatamente visibile nella struttura ad albero a
sinistra, al di sotto del nominativo del dipendente a cui si riferisce.

1.5.7 Inserimento nuovo dipendente

Nel caso in cui sia few ™ .
presente in denuncia un |=—— | I e | » |
Operaio appena assunto | Aggioma Situazione Cantiere | [ Elimina Cantiere dalla Denuncia |

sara necessario inserire

i Inserjsci Nuovo Dipendente |
prima i suoi dati
anagrafici.

Per questo si clicchera
sul pulsante “Inserisci nuovo dipendente” presente nella maschera del cantiere.
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Questa ulteriore maschera [ savapst ][ Rtoma ][ Eimina Dipendente ]
consente l'nserimento dei dati fade o —
anagrafici (grazie ai quali il [* ™
programma calcolera N Ger o e
automatico il codice fiscale) la (« )
residenza, il domicilio (se [sesse todice Fiscale Codice Fiscale Calcalato
uguale alla residenza, un [
pulsante permette di ricopiarne [residentea comune o
i dati), le informazioni bancarie ()
ed altre generali, come quelle |"¥*= —
relative al semestre di Gois
apprendistato ma anche alle |Bemidliate Comune Frazione
taglie per i dispositivi di | 0
protezione individuali (DPI).
D:_‘B]IBancaDescrizione ABI CAB Descrizione CAB |

Una volta inserite tutte le informazioni a disposizione, sara necessario cliccare
sul pulsante “SALVA DATI” in alto, per registrare il dipendente nell’archivio
anagrafico di S.o.l.d.o.

Il dipendente appena inserito sara, a questo punto, visibile fra i dipendenti attivi
dellimpresa per il cantiere e quindi si potra procedere con I'aggiunta dello stesso alla
denuncia, tramite il pulsante “Aggiungi Dipendente” come precedentemente illustrato.

Sia attraverso 'inserimento di un

nuovo dipendente che attraverso |+ Agsiungi nuovo cantiere | 3
laggiunta del dipendente gia =] oenwncia:ooz171- 102005 # Codice Impresa  Ra
presente in archivio, tutti i 5§51 TERRACINA [pozizs —  Jim
nominativi selezionati verranno |45 025104 - ALTOBELLI - Hese Anno -
elencati all'interno del cantiere @ U = (A=) o _Jos Vo2

nello schema ad albero alla | XS] MALATTIE
Sy S 025100 - ROSS] - ENRIC

sinistra del video. . (%3] MALATTIE Operai E
Per visualizzare i dati della Impiegats C
denuncia di ognuno di essi,

bastera cliccare direttamente sul nominativo; lo stesso vale per le malattie/ infortuni
inseriti.

TOTALI Imponibile
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1.5.8 Correzione manuale dei dati errati

Abbiamo visto come attraverso la procedura di acquisizione da file, il programma
comunichi all’'utente la presenza di eventuali errori nei dati della denuncia importata.

La correzione dei dati errati potra effettuarsi attraverso la gestione manuale della
denuncia.

Per a p rire la denuncia . cou. ooz hitp://www edilcassadellazio it - Elenco Errori Denuncia - Microsolt Internet Explorer
) ~ orabili mese 16
lutente dovra andare

Codie  Twpmfrrore  ldentficatio frrore USEISHNS  yooropge MR rigo prrore

fiscale, Huovo
dipendente generato

all’Elenco delle e Dipendente
H SEHMCLE SRR 10 archivio codice CLVBGITC: 2 = Gl e Moo ndifga
denunce e cliccare sul . s g L vicTCHB22T8 Gtk ES o [oitead
pulsante “Modifica” |+ Openderte -
posto a Iato dl ognuna = 10 :Irecemlnmp«w?mce DLPFNCR1ST40TRSF DLPFNCR1S140TRIF mrt::'?:'.:uu Modifica |
di esse. ——
= 10 ::::::':;Tomce DPLSFHEZLL259) DPLSFNB2L21L 259 m_o::'g:rm- Modifica

Una volta entrati nella | 5.
denuncia, si aprira | =
automaticamente la s s
finestra con I'elenco '
degli errori nella quale C . e

e riportato ogni dato incongruente rispetto a quelli registrati in anagrafica.

Dipendente
inesistente in
. non [
1m0 ;;::::IUIMG! :‘mllce SPSHTHS1A1IA0640 SPSNTHS1A1IABG40 BLOCCANTE Madifica

dipendente generato

Dipendents
inesistente in v

Cliccando sul pulsante “Modifica” posto a lato, al di sotto si aprira la schermata della
denuncia dove & presente I'errore, che verra segnalato dal campo a sfondo rosso.

Sara compito dell'utente inserire i dati corretti digitandoli manualmente e poi
confermare.

Una volta eseguite le correzioni dei valori indicati nella finestra degli errori, per
visualizzare una situazione aggiornata degli errori & necessario confermare tutta la
denuncia (vedi paragrafo 1.5.9).

In fase di salvataggio il programma ripetera i controlli formali e sostanziali e generera

'eventuale nuova lista di anomalie.

In ultimo, l'utente potra osservare il totale dei valori inseriti cliccando sulla voce
“‘Denuncia” nella struttura a sinistra.



1.5.9 Chiusura denuncia

Nella testata della denuncia i
campi digitabili sono quelli di
Eventuali penalita moratorie e
quello relativo ad Eventuali
sanzioni disciplinari o]
eventuale quota d’iscrizione.
Le restanti voci sono calcolate
dal programma.

Nel caso la cassa lo richieda,
in basso viene inoltre calcolato
il totale dei rimborsi richiesti
per malattie/ infortuni sulla
base dei parziali inseriti nelle
schede dei singoli dipendenti.

Una volta terminata Ia
sessione di inserimento dei
dati, controllati gli importi ed
eseguita la stampa, sara
possibile chiudere la denuncia

e salvarla per mezzo del
pulsante “Esci” che riporta
l'utente nella pagina con

I'elenco delle proprie denunce,

@ CFP INFORMATICA

[ Esci ] [ Elimina Denuncia ] [Stampa Denuncia
Codice Impresa Ragione Sociale
[ |[EREDI ALLERTA NICOLA |
Mese Anno AnnoCodice Fiscale /Partita Iva Codice Consulente
[0 ]| | [oz7s1190632 i |
TOTALI Imponibile GNF Imponibile Contributi  Imponibile TFR ~ N° Dipendent
Operai [12.009,01) | | | I |
Impiegati [ 0.09] | | | || |
Dperai Impiegat
1 Accantonamento GNF [ 1.789,000 ___o,00]
+
2 Accantonamento Malattia/Infortuni I:l I:l
+
] Contributo Associativo l:l l:l
+
4 Contributo Previdenziale complementare l:l l:l
L3 Totale del Mese I:l
+
7 Ewentuali penalita moratorie
+
8 Eventuali sanzioni disciplinari o ewentuale quota d'iscrizione
+
9 TOTALE DA YERSARE (6 + 7 + 8) [ 2.679,00]

TOTALE IMPORTO RICHIESTO PER MALATTIE ED INFORTUNI[8,00]

fra le quali sara visibile anche la denuncia appena confermata.

Se si tratta di una denuncia
caricata da file per la quale
l'elenco degli errori riporta
ancora delle segnalazioni, il
programma chiedera conferma
del salvataggio attraverso il
messaggio raffigurato
nellimmagine qui riportata.

[ Esci ] I Elimina Denuncia ] [Stampa Denun

Codice Impresa Ragione Sociale

Message Box

Mese Am

Hella denuncia ci sono ancora delle anomalie. Continuare con il

l:l [ z salvataggio? —
TOTALI -SI -ND Fndenti
Operai S e — - - —

Proseguendo il processo, il programma chiedera attraverso un messaggio di scegliere
fra due diverse modalita di salvataggio:
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[ Esci ] [ Elimina Denuncia ] [Stampa Denuncia

Codice Impresa Ragione Sociale

Message Box

E .)
£ JSelerionare una delle due opzioni:

[ Chiudi & Invia Denuncia alla Cassa ] [ Chiudi g Salva ]

e e — |

ftwscgat 0,00 — |

e Chiudi e invia denuncia alla cassa: chiude la denuncia, la salva come definitiva
rendendola disponibile alla cassa per essere caricata nel database e riporta
'utente all’elenco denunce. Fino a quando la denuncia sara visibile nell’elenco
(perché ancora non acquisita dalla cassa) potra essere aperta nuovamente in
sola visualizzazione, ovvero i suoi dati non saranno piu modificabili (Stato 2);

e Chiudi e salva: chiude la denuncia, la salva nell’elenco non in forma definitiva in
modo che possa essere nuovamente aperta e modificata dall’'utente, ma non
potra essere importata dalla cassa (Stato 1).

All'occorrenza, invece, il pulsante “Elimina denuncia” permettera di cancellare I'intera
denuncia; cliccandovi sopra l'utente sara quindi riportato al’Elenco delle Denunce per
un eventuale nuovo caricamento.

1.6.0 Stampa Denuncia

Per stampare la denuncia caricata, &

necessario cliccare sul pulsante

“Stampa Denuncia” presente in alto a ABI I Il |

destra nella testata con i totali cag | Il | ——
calcolati. _ Conto Corrente | | —
Si  aprira una finestra come L Stampa l
nellimmagine qui accanto, dove si L Chiudi L ST
dovranno inserire gli estremi bancari : KD
della cassa a cui versare limporto LELo%erezenc @ mteret .01]
della denuncia. Cliccando sulla voce | Operai
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“ABI” o su “CAB” oppure “Conto Corrente” sara possibile selezionare dall’elenco i
riferimenti necessari.

Una volta compilati tutti i Portatle Document (FDF) ¥ [W
Fartable Document (FDF

campi con il tasto “Stampa”
verra effettivamente
visualizzato il modello della
denuncia completo dei dati m.ggozs5
caricati e del modulo freccia
che sara possibile salvare in
formato pdf o xIs: in alto infatti

#1009 v
CASSA EDILE |

DENUNCTA DET LAV

. Codice Impresa Ragione Saciale
per procedere con il | H
salvataggio del file bisognera 000365 RATSCHILLER ROLAN
selezionare il formato dal Mese Anno Codice Fiscale ! Partita lva
menu a tendina e poi cliccare 1 |goos | |

il tasto “Stampa”, che
permette di nominare e salvare la denuncia.

Una volta salvato il file, se necessario sara possibile mandare in stampa la denuncia.

1.6 Visualizzazione Archivio Denunce Storico

HLOGOoUT
DEMNUMNCE

Trova le denunce che soddisfano i seqguenti valori:

Dal
mese

--Zeleziona mese-- % | dell'anno |--Seleziona l'anno-- »

al
mese

--Zeleziona mese-- % | dell’anno | --Seleziona l'anno-- W

| ACCEDL |

La voce “Vis. Arch. Denunce Storico” permette di visualizzare, stampare ed esportare in
formato Microsoft “Excel”, le denunce che l'impresa ha inviato alla cassa e che sono
state acquisite da quest'ultima, indipendentemente dalla copertura della denuncia da
parte dell'impresa.
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Il prospetto contiene i riferimenti alla provincia del cantiere su cui si & lavorato, il
periodo di lavoro (mese-anno), il totale da versare dichiarato, il totale da versare
calcolato ed in riferimento alla denuncia stessa il totale delle ore ordinarie calcolate, il
totale delle ore malattia calcolate, il totale delle ore infortunio ed il numero di operai

impiegati.

Nella schermata viene fatta precisa indicazione al periodo dell'ultima denuncia inviata
dall'impresa ed dell’'ultima denuncia calcolata da parte della cassa.

DENUNCE

Ragione Sociale:

Sede Legale:
CAp:

Telefono:

XXXNAO IMMOBILIARE SRL

ROMA,
00144

065022474

Periodo ultima denuncia presentata: 12/2004

Periodo ultima denuncia calcolata: 09/2004

Indirizzo: WIA CESARE PAVESE N.45

Localita: -

Sono state individuate n. 12 denunce che soddisfanc i criteri di Hoerca impostati

PROVINCIA

ROMA
ROMA,
ROMA
ROMA,
ROMA,
ROMA,
ROMA,
ROMA
ROMA,
ROMA
ROMA,
ROMA
ROMA,

MESE

Gennaio
Dicembre
Movernbre
Ottobre
Settembre
Agosto
Luglio
Giugno
Maggio
Aprile
Marzo
Febbraio
Gennaio

ANND

2004
2003
2003
2003
2003
2003
2003
2003
2003
2003
2003
2003
2003

TOTALEDA
YERSARE
DICHIARATO
1.260,58
1.269,27
1.241,35
1.426,39
1.3682,47
472,11
1.356,15
1.362,11
1.433,05
1.440,70
1,396,089
1.547,10
1.643,02

17.221,28

TOTALE DA
YERS5SARE
CALCOLATO
1.260,71
1.269,60
1.241,35
1.424,39
1.381,93
472,12
1.355,94
1.361,78
1.432,52
1.440,35
1.285,30
1.546,80
1.696,09

17.268,88

ORE
ORDIMARIE
CALCOLATE

496

497

461

Gl

657

129

613

592

G641

624

616

706

724

7.457

ORE
MALATTIA
CALCOLATE

[} o
ooMmoooooooooao

]
=]

Manuale per il caricamento dei modelli di denuncia mensile — Release 1.3 del 03-2006

ORE TOTALE
INFORTUNIO OPERAI

oOoooooooooooc
DU fo b B b

0,00

Stampa Salvain Excel

Pag. 23di32



@ CFP INFORMATICA

2 EdilnetWeb (sportello virtuale per gli utenti)

2.1 Premessa

Questa seconda parte del manuale € rivolta a tutti i soggetti esterni alla cassa, come le
imprese e i consulenti, per aiutarli all’'utilizzo di EdilnetWeb, lo sportello virtuale per la
consultazione dei propri dati presenti nell’archivio della cassa.

L'utente che necessiti di controllare I'archivio dei propri dati storici potra farlo
semplicemente collegandosi al sito della cassa e, come gia descritto per la parte
relativa a Soldo, entrando nell’area riservata con nome utente e password personali.

Le funzioni del’Area Riservata- oltre quelle gia illustrate relative alle denunce-
consentono di visualizzare i dati anagrafici del’impresa e dei lavoratori, di verificare i
versamenti effettuati e i pagamenti ricevuti, ma anche di modificare la password di
accesso e di entrare direttamente all’area riservata dello Sportello Unico Previdenziale.

2.2 Funzionalita del profilo Consulente

Come gia anticipato al paragrafo 1.2 sulle norme di utilizzo per I'accesso all’area
riservata, in base al profilo con il quale si accede, distinto dalla parola chiave iniziale
(CS per il consulente, IMP per I'impresa) cambiano le attivita di EdilWeb che possono
essere eseguite.

Una volta che il codice utente e la Utente: C5_000018
password vengono riscontrati #LOGOUT
nellarchivio, l'utente accedera alla AREA CONSULENTI

pagina dellArea Riservata con le
funzioni disponibili per il proprio

Selezionare un'impresa dall’'elenco:

prOﬁIO' » Modifica password

Nel <caso di accesso come

Consulente, le funzioni a " ERNICA APPALTISAS
disposizione sono quelle di Modifica = COSTRUZIONI STE - LEO
password o di accesso allarea di = CRESCENZI GIANNI
ogni impresa di propria competenza. = DI RITA LORENZO

s G.D.COSTRUZIONI SRL
s C.M.F. COSTRUZIONI S.R.L.

s GIA.DA. COSTRUZIONI S.R.L.
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2.2.1 Modifica password

La voce “modifica password” permette di modificare, ogni volta l'utente ne rilevi la
necessita, la password d’accesso all’area riservata. E' necessario conoscere la vecchia
password per procedere con la registrazione della nuova.

UHenten CS_ 0001 a:] Lumadi, 1

SLOGOUT

MODIFICA PASSWORD

In questa sezione & possibile modificare la password per accedere ai servizi on-line
di Edilcassa.

ATTENZIONE!

Les pammword pud conteners dai B si 15 cerstten slfanumesns [Istters s/c numeri) ssnzs spazi. =
non pud contenars | carattan speoah (§,  etch,

Wecchia Passward

Muova Password |

Canfarma Passward
ALCEDT

=-- indictro

2.2.2 Elenco Imprese

Nell’Area riservata del Consulente viene visualizzato I'elenco delle imprese gestite.

Come vedremo dettagliatamente nei prossimi paragrafi, per ogni impresa il consulente
potra consultare le informazioni ma anche occuparsi dell’invio delle denunce alla cassa
cliccando sulla ragione sociale presente nell’elenco: in questo modo verra aperta la
sezione relativa all'impresa.
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2.3 Funzionalita del profilo Impresa

Entrando all’Area Utenti con il profilo Impresa, saranno presenti le seguenti funzioni di
EdilWeb: la possibilita di modificare la password di accesso, la gestione dei dati della
scheda anagrafica dellimpresa, la gestione delle denunce, la consultazione
dell’anagrafica dei lavoratori, versamenti, pagamenti e I'accesso allo Sportello Unico
Previdenziale.

Utente: IMP_00000 1
2LOGOUT

AREA IMPRESE

Le funzioni di questa sezione:

= modifica password
= anagrafica impresa

= denunce

+ vis.arch.denunce storico
+ inserim. manuale denunce
+ inserim. denunce file

= anagrafica lavoratori
= versamenti
= pagamenti

» Accesso Sportello Unico previdenziale

< -- indieto
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2.3.1 Modifica password

La voce “modifica password” permette di modificare ogni volta se ne abbia la necessita,
la password d’accesso all’area riservata. E’ necessario conoscere la vecchia password
per poter registrare la nuova, come gia descritto per il profilo consulenti (vedi par.
2.2.1).

2.3.2 Anagrafica Impresa

La schermata dellanagrafica impresa permette di visualizzare e stampare le
informazioni attualmente raccolte da parte della cassa. Analogamente al profilo
dipendente & possibile verificare ed eventualmente modificare i dati che non risultino
corretti, con esclusione del codice impresa e della ragione sociale. Aggiornando
'anagrafica verra inviata una mail al responsabile per competenza della cassa che avra
cura di verificare e quindi modificare secondo la richiesta inviata. Fino a che questa
operazione non sara completata, sara impossibile inviare una nuova richiesta di
modifica dati (scompare il collegamento “Modifica dati”)
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Anagrafica

Codice Impresa:

Ragione Sociale: ééfxxo IMMOBILIARE Forma giuridica: Societd Srl
Codice Fiscale: xixxxx 0 Partita IVA: -
Associazione: - Contratto: FEDERL

Sede legale: ROMA CAP: 00144
Telefono: 065022474 FaX: -
Indirizzo: 14 CESARE PAVESE frazione: -

M.45
Email: - Sede -
Amministrativa:
CAP: - indirizzo: -
frazione: - Telefono: -
Fax: - Email: -
Legale FERRAMTI MNome: FABRIZIO
rappresentante
Cognome:
Mato il: 1,/12/1957 a: ROMA
Frazione: - Codice Fiscale: FRRFRZS7A12ZH501T
Sito: - Contatto: -

Riferim_enti_ cassa 0171071987 Cessazione: 01/03/2003
12 iscrizione:

Abi: 3002 CAB: 03277

Codice conto: 51062/57

oooool

@ CFP INFORMATICA

/ Modifica dati Ftampa

Selezionando “Modifica dati” si apre la schermata che permette di richiedere
l'aggiornamento dell’anagrafica impresa. Vengono riportati i vecchi dati e sara
sufficiente modificarli e spingere il pulsante “Aggiorna anagrafica” per inviare la
richiesta. Non & possibile modificare direttamente i dati relativi a ragione sociale, codice
fiscale e/o partita IVA. Se si riscontrano errori su queste informazioni & possibile inviare
una mail alla cassa usando il collegamento “Richiesta modifica codice fiscale o partita
Iva”. Alcuni campi non posso essere valorizzati direttamente ma & necessario
selezionarli da un elenco che si apre ciccando sul collegamento "Sel. Da elenco”.
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Anagrafica

Codice
Impresa:

Forma
giuridica:
Partita IVA:
Contratto:
CAP:

FAX:

frazione:

Sede
Amministrativa:

indirizzo:
Telefono:

Email:

Nome:
a:
Codice Fiscale:

Contatto:

Cessazione:

Cab:

|ponno1 | Ragione

Sociale:

|Sacieta sl | zelda Codice Fiscale:
elenco

| | Associazione:

|FEDERL | Sede legale:

Telefono:

| | Indirizzo:

| | Email:

|_ | Sel.da CAP:
elenco

| | frazione:

| | Fax:

| | Legale

rappresentante

cognome:

|FaBRIZIO | Nato il:

[ROMa, | Selda Frazione:
elenco

\FRRFRZS7412H501T | Sito:

| | Riferimenti

cassa 1°

iscrizione:

|n1/03/2003 | Abi

lnazz7 | Codice conto:

/‘Iichiesta riadifica codice fiscale o partita IVA ]

@ CFP INFORMATICA

[ %X %%0 IMMOBILTARY

[ttt |

ROMA,

|DEs022474 |

[\VIA CESARE PAVESE I

| |
[ ]

| |
| |

[FERRANTI |

[1/12/1957 |
| |
| |

lo1/10/1987 |

[z002 |

|s1062/57 |

/ [lr Aggiorna anagrafica ]‘l
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Al termine dell'operazione sara segnalato il completamento dell’operazione in maniera
corretta.

—

Utente: IMP_000001 Martedi, 11 Gennaio 2005
HLOGOUT

E'stata inviata la richiesta per l'effettuazione dell'aggiornamento anagrafico,
L'aggiornamento sard eseguito appena possibile,

Realirzata da

2.3.3 Anagrafica lavoratori

La singola impresa pud visualizzare, verificare e stampare I'elenco dei dipendenti che

risultano attualmente in forza.
Selezionando quindi il dipendente € possibile visualizzare ed acquisire i suoi dati
anagrafici senza avere pero la possibilita di modificarli in alcun modo.

wnagratics

Elenco dipendenti

Sono stat trovat 4 dipendenti. i v N e iaiea s

CODICE Demlclllate In: Localits:
DIPENDENTE COGNOME /r imlirian: - Gk -

017432 DEL SAXKX Lo

007407  GIOXKX i
015947 SGERULLXM Y r ch - Tt aarin -

018265 ZUFFRXXK [ Erop. RME: 3 Urdina EII:G

Apr:

ol e - [T

Stampa
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2.3.4 Versamenti Impresa

E’ possibile verificare I'elenco dei versamenti effettuati dall'impresa a copertura delle
denunce mensili ed attualmente verificati da parte della cassa. Sono visualizzati per
provincia della posizione, importo, data del versamento e banca di appoggio.

YERSAMEMNTI

Ragione Sociale: XxXxxxX0 IMMOBILIARE SRL

Sede Legale: ROMA Indirizzo: wI& CESARE PAVESE M.45
CAP: 00144 Localita: -
Telefono: 065022474

Sono state individuati n. 63 versamenti che soddisfano i criter di Heerca impostat

PROVIMCIA IMPORTO DATA BANCA
POSIZIONE YERSAMEMNTI YERSAMENTO
RM 1,323,092 20/10/1999 BR3
RM 963,85 30/11/1999 BR3
RM 1.032,82 03/01/2000 BR3
RM 1.074,67 03/02/2000 BR3
RM 004,62 03/03/2000 BR3
RM 971,78 31/03/2000 BR3
RM 703,55 26/04/2000 BR3
RM 694,98 31/05/2000 BR3
RM 704,64 30/06/2000 BR3
RM 2.849,50 31/07/2000 BR3
RM 2,913,564 31/08/2000 BR3
RM 2, 766,08 29/09/2000 BR3
RM 2,835,885 06/11/2000 BR3
RM 2,497 ,43 30/11/2000 BR3
RM 1,765,281 29/12/2000 BR3
RM 2,344,285 01/02/2001 BR3
RM 3.474,79 09/03/2001 BR3
RM 3,228,586 30/03/2001 BR3
RM 3,198,50 03/05/2001 BR3
RM 3,206,952 31/05/2001 BR3
RM 3.663,16 28/06/2001 BR3
RM 3,321,57 02/08/2001 BR3
RM 3,205,04 31/08/2001 BR3
RM 1,729,690 28/09/2001 BR3
RM 2.761,11 31/10/2001  B.ROMA 866/31
RM 3,310,61 04/12/2001  B.ROMA B66/31
RM 3,866,580 03/01/2002  B.ROMA B56/31
RM 2.624,00 04/02/2002  B.ROMA B56/31
RM 2,648,856 28/02/2002  B.ROMA B66/31
RM 2,059,560 02/04/2002  B.ROMA B56/31
RM 3,109,580 06/05/2002  B.ROMA B56/31
RM 2 654,52 31/05/2002  B.ROMA B56/31
RM 2.232,90 28/06/2002  B.ROMA B56/31
RM 2.180,07 01/08/2002  B.ROMA B56/31
RM 2.209,01 30/08/2002  B.ROMA B56/31
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2.3.5 Pagamenti all'lmpresa

La schermata pagamenti visualizza, per I'impresa, I'elenco degli importi che la cassa ha
liquidato relativamente a importi di malattie, infortuni, bonus od altro. Viene riportata la
tipologia del pagamento ricevuto, la modalita di pagamento, l'importo totale, la
descrizione e la data del pagamento, la provincia relativa alla posizione aziendale.

Utente: IMP_000001 Venerdi, 21 SGennaic 2005
HLOGOUT

Stampa Salva in Excel

TAGAMENTI
Ragione Sociale: Xx«xXx0 IMMOBILIARE SRL

Sede Legale: ROMA Indirizzo: WI1A CESARE PAVESE M.45
CAP: 00144 Localita: -
Telefono: 065022474

Sono state individuati n. 2 pagament che soddisfano i criteri di icerca impostat

TIPD MODALITA IMPORTOD DESCRIZIONE PROVIMCIA DATA
PAGAMENTO PAGAMENTO TOTALE PAGAMENTO POSIZIONE EMISSIOMNE
Pag.to Indenn. Mal. Imprese BO 126,05 10/2001-09/2002-RM EM  10/07/2003
Pag.to Indenn. Mal. Imprese BO 444,05 10/2001-09/2002-RM RM  10/07/2003
571,00

2.3.6 Accesso Sportello Unico Previdenziale
L’ultima delle voci presenti in elenco, € il link al sito:
www,sportellounicoprevidenziale.it.

La validazione fatta all'inizio del lavoro svolto nel sito della cassa & accettato anche da
Sportello Unico Previdenziale, per cui si entra all’interno di questo sito gia identificati.
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